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KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS BINA DARMA
NOMOR : 0072 /SK/Univ-BD/IX/2022

TENTANG

PENETAPAN DISTRIBUSI MATAKULIAH KURIKULUM PADA PROGRAM STUDI ADMINISTRASI BISNIS
(D III) PADA FAKULTAS VOKASI UNIVERSITAS BINA DARMA

REKTOR UNIVERSITAS BINA DARMA,

Membaca : Pengajuan Distribusi Mata Kuliah Kurikulum dari Ketua Program Studi Administrasi Bisnis (D III) pada
Fakultas Vokasi Universitas Bina Darma.

Menimbang : 1. bahwa adanya pengajuan distribusi mata kuliah kurikulumProgram Studi Administrasi Bisnis (D IIL);

2. kurikulum pendidikan tinggi didefinisikan sebagai seperangkat rencana dan pengaturan mengenai tujuan, isi,
dan bahan ajar serta cara yang digunakan sebagai pedoman penyelenggaraan kegiatan pembelajaran untuk
mencapai tujuan pendidkan tinggi;

3. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada butir di atas perlu ditetapkan Keputusan Rektor
Universitas Bina Darma tentang Penetapan Distribusi Mata Kuliah Kurikulum Program Studi Administrasi
Bisnis (D 1I1) pada Fakultas Vokasi Universitas Bina Darma sebagai landasan hukumnya.

. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen;
. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi;
. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi;
. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi;
6. Surat Keputusan Menteri Pendidikan Nasional R.1.:
Nomor: 112/D/0/2002 Tanggal 7 Juni 2002 tentang Penggabungan 3 (tiga) Sekolah Tinggi Menjadi Universitas
Bina Darma di Palembang dan Penambahan Ijin Penyelenggaraan Program Studi Baru Yang Diselenggarakan
Oleh Yayasan Bina Darma di Palembang;
7. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia:
Nomor: 568/KPT/1/2017 tanggal 16 Oktober 2017 tentang Perubahan Badan Penyelenggara Universitas Bina
Darma di Kota Palembang Menjadi Yayasan Bina Darma Palembang;
8. Keputusan Pengurus Yayasan Bina Darma Palembang Nomor; 001/SK/YBDP/III/2022 tanggal 24 Maret 2022
tentang Pengangkatan Sebagai Rektor Universitas Bina Darma;
9. Akta Pernyataan Keputusan Rapat Pembina Yayasan Bina Darma Palembang Notaris Anita Juniati, S.H.
M.Kn., Nomor 01 tanggal 11 Oktober 2021;
10. Statuta Universitas Bina Darma Tahun 2021.
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MEMUTUSKAN:;
Menetapkan 3
PERTAMA menetapkan Distribusi Mata Kuliah Kurikulum Program Studi Administrasi Bisnis (D III) pada Fakultas Vokasi
Universitas Bina Darma, sebagai tercantum dalam lampiran Keputusan ini;
KEDUA - keputusan ini berlaku untuk Tahun Akademik 2022-2023 dan selanjutnya;
KETIGA : apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam penetapan keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana

mestinya.

Ditetapkan di @b-

Pada tanggal 20 September 2022 2
‘{REKTOR,

DR. SUNDA M.Pd., M.M.LJ"

Tembusan disampaikan kepada yth.:

. Kepala Badan Penjaminan Mutu dan Akreditasi Universitas Bina Darma;

. Dekan Fakultas Vokasi Universitas Bina Darma;

. Ketua Program Studi Administrasi Bisnis (D 1II} Universitas Bina Darma;
Direktur Direktorat Akademik Universitas Bina Darma;

. Arsip,

Lnods L) ) —

JI. Jend. A. Yani No. 3 Palembang 30251 Indonesia Telp (62-711) 515679, 515581, 515582
Fax. (62-711)515581, 515582 Web site : www.binadarma.ac.id e-mail : universitas@binadarma.ac.id




Lampiran Surat Keputusan Rektor Universitas Bina Darma
Nomor:0072/SK/Univ-BD/TX/2022
Tanggal:20 September 2022

Tentang: Penetapan Distribusi Mata Kuliah Kurikulum pada Prgoram Sudi Administrasi Bisnis (DIIT) pada Fakultas

Vokasi Universitas Bina Darma.

SEMESTER 1
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212513001 Praktikum Aplikasi Perkantoran 3
2 2212513002 Praktikum Teknologi Informasi 3
3 2212513003 Dasar-dasar Administrasi Bisnis 3
4 2212513004 Praktikum Pengetikan Bisnis 3
5 2212513005 Korespondensi 3
6 2212513006 Akuntansi Dasar 3
7 22UBD02001 Pendidikan Kewarganegaraan 2
8 22UBD02002 Pendidikan Agama 2
SEMESTER 2
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212523001 Manajemen Adminstrasi Perkantoran 3
2 2212523002 Praktikum Kesekretariatan 3
3 2212523003 Komunikasi Bisnis 3
4 22UBD02003 Bahasa Indonesia 2
5 2212523004 Etika Profesi 3
6 2212523005 Pengembangan Kepribadian 3
7 2212523006 Praktikum Korespondensi Bisnis 3
a 22UBD02004 Bahasa Inggris Dasar 3
SEMESTER 3
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212513007 Manajemen K3 3
2 2212513008 Hubungan Masyarakat 3
3 2212513009 Perpajakan 3
4 2212513010 Administrasi Perbankan 3
5 2212513011 Manajemen Pemasaran 3
6 2212513012 Statistika Bisnis 2
7 2212513013 Bahasa Inggris Bisnis 3
SEMESTER 4
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212523007 Komunikasi Bahasa Mandarin 3
2 2212523008 Sistem Informasi Manajemen 3
3 2212523009 Praktikum Manajemen Pengarsipan 3
4 2212523010 Hukum Bisnis 3
5 2212523011 Praktikum Sekretaris 3
6 2212523012 Metodologi Penelitian 3
7 2212523013 Teknik Pengambilan Keputusan 3
SEMESTER 5
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212513014 Kewirausahaan 3
2 2212513015 Aplikasi Komputer Bisnis 3
3 2212513016 Publik Relation 3
4 2212513017 Praktikum Simulasi Bisnis 3
5 2212513018 MICE dan Praktikum 3
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6 2212513019 Sumber Daya Manusia
7 2212513020 Praktikum Perdagangan Elektronik (E-Commerce)
SEMESTER 6
NO KODE MATA KULIAH NAMA MATA KULIAH SKS
1 2212524014 Magang/Kerja Praktek 4
2 2212524015 Karya Akhir 4
Keterangan:

Kode urut mata kuliah

RN R SR

Pengurutan 1 dan 2 adalah tahun kurikulum

Pengurutan 3, 4, dan 5 adalah kelompok mata kuliah universitas/fakultas/program studi

Pengurutan 6 adalah untuk semester (ganjil-genap, ganjil, genap)

Pengurutan 7 adalah untuk sks

Pengurutan 8 adalah untuk pengelompokan mata kuliah (0= wajib, 1 = pilihan/konsentrasi/stream, 2 = MBKM
Pengurutan 9 dan 10 adalah untuk no urut mata kuliah

Ditetapkzyl di Palgmbang
Nh Pada tanggal 20 Séptember 2022

Rektor. \ —
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Dr. Sunda Ariana,\M.Pd., M.M. 4



